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KABUPATEN PURBALINGGA

SOP MEKANISME PENGUMPULAN DATA KINERJA DAN
PENYUSUNAN LAPORAN EVALUASI KINERJA KECAMATAN
PURBALINGGA KABUPATEN PURBALINGGA

Nama SOP

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2.

Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah;

Peraturan Menteri Pendayaguaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
12 Tahun 2015 tentang Pedoman Evaluasi atas Implementasi Sistem Akuntabilitas
Peraturan Daerah Kabupaten Purbalingga Nomor 12 Tahun 2016 tentang|
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Purbalingga;

Peraturan Bupati Purbalingga Nomor 100 Tahun 2016 tentang Kedudukan,|
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Kecamatan di Kabupaten|
Purbalingga.

1. Memahami Peraturan Perundangan terkait

2. Memahami Terget Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan

3. Memahami RPJMD dan Renstra Kecamatan PURBALINGGA Kabupaten Purbalingga

4. Memahami Indikator Kinerja Utama (IKU) dan Perjanjian Kinerja Kecamatan PURBALINGGA
Kabupaten Purbalingga

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer dan Kelengkapan
2. Alat Tulis Kantor

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

tidak terdapat pedoman baku dalam melakukan Pengumpulan Data Kinerja dan

Jika SOP tidak dilaksanakan akan berdampak :

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Pelaporan Kinerja akan terhambat




SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA DAN PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA KECAMATAN PURBALINGGA

PELAKSANA Mutu Baku
No. Aktivitas Keterangan
bag Per K \: Umum . ) Sekretaris
a C: t
dan Keuangan dan Kepegawaian Admin Satu Data Kepala Seksi Kecamatan amal Kelengkapan Waktu Output
1 |Menyusun draft format data dan Laporan Kinerja :
informasi kinerja kepada Kepala Seksi LKIP, LPPD,
Draft Format D i
ﬂ ommat Data | Format Data Kinerja |EValuasi IKU,
Kinerja Evaluasi Renja,
Evaluasi
Renstra,

2 [Menyampaikan format permintaan] Evaluasi RPJMD,
data dan informasi kinerja kepads Format Data .. |dan Laporan
Kasubbag Umum dan } i Kinerja 1 Hari Format Data Kinetja |y oo

3 |Menyampaikan draft/format data dan| L
informasi kineja kepada masing - Format Data . Fomatd:m K_.lr?e‘;'_]a
masing Kepala Seksi inerj Ll yang sudah terisi dan

& T Kinerja divalidasi
4 |Menghimpun data dan informasi .
kinerja dari masing Kepala Seksi dan| Format Data Format Data ](_lr?eqa
i va kepad bb: . i vang sudah terisi dan
menyampaikannya kepada Kasubbag] Kinerja yang sudah | 2-3had | 7 o . 0
i v divalidasi serta
Perencanaan dan Keuangan terisi dan divalidasi ¢ ?
terverifikasi benar

5 |Menghimpun, Menganalisis dan]
mengevaluasi data dan informasi i Format Data Format Data Kinerja
kinerja telah terkumpul. Bila salah| Kinerja yang sudah X yang sudah terisi dan
dikembalikan ke Kasubbag Umum| Tidak terisi dan divalidasi 2-6 hari 7 divalidasi serta
dan Kepegawaian Ya sertajteryerifiasi terverifikasi benar

benar
6 |Mengolah data kinefa yang sudah Format Data
terkumpul Kinerja yang sudah Dokumen Kompilasi
terisi dan divalidasi 3 g
. N Data Kinerja
serta terverifikasi
benar

7 |Melakukan Supervisi atas dan Koreksi Tidak dasi Dokumen Kompilasi

Pengumpulan Data Kinerja Dokumen Kompilasi Data Kinerja yang
Data Kinerja sudah dikoreksi
8 |Menyutujui Data Kinerja / capaian Dokumen Data Capaian

kinerja yang telah dikumpulkan

Dokumen Kompilasi
Data Kinerja yang
sudah dikoreksi

Kinerja yang sudah
disetujui




PELAKSANA Mutu Baku
No. Aktivitas : Keterangan
Kasubbag Perencanaan | Kasubbag Umum . Sekal Sekretaris Gomat %
dan Keuangan dan Kepegawaian Admin Satu Data Kepala Seksi Kecsmigtari ama elengkapan Waktu Output
9 [Admin Satu Data Menginput Datal ] Dokumen Data o
N - o el Capaian Kiner; Data capaian kinerja
Capaian Kinerja ke Aplikasi apaian Kinerja A ) :
https: / /data. purbali b.go.id/ yang sudah 1 hari terinput dalam Aplikasi
ttps://data purbalinggakab.go.i "8 suda Satu Data Purbalingga
disetujui
10 [Membuat draft Laporan Kinegja Dokumen Data
Capaian Kinerja . A
yang sudah 3 - 22 hari Draft Laporan Kinerja
disetujui
11 |Melakukan Supervisi dan Paraf draft
Laporan Kinerja Draft Laporan . Draft Laporaxtx Kxneqa'
kinerja 1 hari yang sudah disupervisi
Sekretaris
12 LMela.kukAr? Va_h'dasi dan Tanda tangan Draft Laporan Draft Laporan Kinerja
aporan Kinerja Kinerja yang sudah 1 hari yang sudah divalidasi
disupervisi dan di tandatangani
Sekretaris Inspektur




